REPUBLIKA HRVATSKA
VARAZDINSKA ZUPANIJA
ZUPAN

"KLASA: 612-07/18-01/8
URBROIJ: 2186/1-02/1-18-3

Varazdin, 24. ruyjna 2018.

Na temelju Clanka 132. stavka 3. Zakona o za$titi prirode (,,Narodne novine“, bfoj
80/13, 15/18), €lanka 48. Zakona o lokalnoj i podrué¢noj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne
novine” broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15,

123/17) 1 ¢lanka 60. Statuta Varazdinske Zupanije (“Sluzbeni vjesnik VaraZdinske zupamje"
broj 14/18), Zupan donosi

ODLUKU

o koristenju sluzbenih osobnih automobila, mobilnih telefona, redovnih zrakoplovmh
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upravljanje zasticenim dijelovima prirode Varazdinske Zupanije

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom se propisuje koristenje sluzbenih osobnih automobila, mobilnih
telefona, redovnih zrakoplovnih linija, poslovnih kreditnih kartica i sredstava reprezentacije,
te prava 1 obveze zaposlenika Javne ustanove za upravljanje zaStiCenim dijelovima pﬁroﬁe
Varazdinske Zupanije (u daljnjem tekstu: Javna ustanova) u vezi s kori§tenjem te imovine u
funkciji obavljanja poslova iz zakonom utvrdenog djelokruga rada Javne ustanove. :

[zrazi koj1 se u ovoj Odluci koriste za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se
na muske 1 Zenske osobe.

II. KORISTENJE SLUZBENIH OSOBNIH AUTOMOBILA
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Sluzbenim osobnim automobilima smatraju se vozila u vlasniStvu 1 najmu Javne
ustanove (u nastavku teksta: sluzbena vozila). |

Sluzbena vozila koriste zaposlenici Javne ustanove (u nastavku teksta: koﬁsnﬂci
vozila) pri obavljanju poslova i zadataka iz djelokruga rada Javne ustanove te poslova vezan;lh
uz njezino funkcioniranje (u nastavku teksta: sluzbene potrebe).



Clanak 3.

Koristenje sluzbenog vozila za sluzbene potrebe odobrava se potpisivanjem putnog
naloga, odnosno usmenim odobrenjem ravnatelja za lokalnu vozZnju, kao 1 sluCajeve kada se

ne izdaju putni nalozi.
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Varazdinske Zupanije (u nastavku: Zupanija) udaljeno vi§e od 30 km od sjediSta Javne

ustanove na podru&ju Republike Hrvatske kao i putovanje u inozemstvo, a na koje je
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zaposlenik upucen u svrhu obavljanja odredenog sluzbenog zadataka.

Lokalnom voZnjom za primjenu ove Odluke smatra se svako koristenje sluzbenog
vozila za sluzbene potrebe na podrucju Zupanije, kao i mjestu izvan njezinog podru¢ja koje
nije udaljeno vise od 30 kilometara od sjediSta Javne ustanove.

Za upuéivanje na sluzbeno putovanje prethodnu ovjeru putnog naloga, isplatu
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preduyma te troSkova nakon sluzbenog puta, oagovoran j€ ravnatelj.
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- ime i prezime te radno mjesto korisnika,

- datum koriStenja sluzbenog vozila,

- predvideno trajanje putovanja,

- potpis i pecat osobe koja odobrava koristenje,

- svrhu koridtenja sluZzbenog vozila i opis poslova,

- odrediSte putovanja,

- naziv i registarsku oznaku koristenog sluzbenog vozila,
- vrijeme pocetka i zavrSetka putovanja,

- podatke o tro§kovima prijevoza i ostale troskove.

utnom nalogu prilazu se dokumenti iz kojih je vidljiva svrha putovanja (pozivi na
seminar, edukaciju, sastan atko pisano obrazloZenje osobe koja ide na sluzbeni put).

Clanak 5.

Putni nalog izdaje se najkasnije jedan (1) dan prije puta, a ovjerava ga 1 odobrava
ravnatel;.
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odobren najkasnije sedam (7) dana prije datuma
pravovremeno obavili poslovi oko isplate predujma.

Clanak 6.

Korisnik vozila je d zan popuniti obradun putnih tro$kova i zajedno s pisamim
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ispravama kojima se dokazu_]u nastali porezno priznati troSkovi,
u roku od tri (3) dana po zavrSetku sluzbenog putovanja.

Q.

ostaviti ravnatelju na ovjeru

Porezno priznatim troSkovima smatraju se:



- racuni kojim se pravdaju izdaci za smjestaj,
- raéuni Za cestarine

Clanak 7.

Nakon postupanja po prethodnom ¢lanku, putni n nalog se, uz ostale rodos Q, ne
isprave i izvje3ée o obavljenom sluzbenom putovaniju, dostavlja knjlgOVOdStVCHOJ sluzbi
zaduzenoj za obracun i kontrolu putnih naloga koji provjerava priloZene iIsprave 1 provode

U slucaju 1splate predujma veéeg od stvarnih i priznatih troskova, zaposlenik je duZan

u roku od sedam (7) dana od primljene obavijesti o tome, podmiriti svoje dugovanje, a u

slu¢aju neizvrSavanja te obveze, u skladu s 1zjavom o0 zapljeni, za taj iznos mu se umanjulje
prva slijedeéa placa.

Clanak 8

Korisnici sluZzbenog vozila duzni su neposredno prije njegovog koristenja 1zvr§1t1
vizualni pregled vozila te sve uolene nedostatke i primjedbe evidentirati u Ev1denclju
koritenja sluzbenog vozila koja se nalazi u vozilu.

Ukoliko korisnik sluZzbenog vozila koristi sluzbeno vozilo za sluzbeno putovanje kgje
traje dulje od 24 sata duZan je samostalno poduzimati sve radnje koje su neophodne da bi se
osigurala ispravnost rada vozila, a o svim uoenim nedostacima pravodobno 1zv1jestiti

ravnatel)a.

Korisnik sluzbenog vozila, u slu¢aju ostecenja tog vozila ili prometne nezgode, duian
je bez odlaganja o dogadaju izvijestiti ravnatelja i policiju u sludaju potrebe policijskog
oCevida 1 sastavljanja zapisnika.

Clanak 9.

Po zavrSetku koristenja sluZzbenog vozila korisnik je obvezan:

- vozilo parkirati na javno parkiralite, odnosno drugo predvideno parkirno mjesto,

- u vozilu ostaviti uredno ispunjenu Evidenciju koristenja sluZzbenog vozila,

- vozilo ostaviti ¢isto 1 uredno, po potrebi koristiti uslugu pranja i ¢i$¢enja,

- napuniti spremnik odgovaraju¢im gorivom ako je ostao napunjen manje od polovice,%
- uredno 1spuniti putni nalog,
- vratiti |
slu€ajevima kada je odobreno koriStenje sluzbenog vozila do zavrSetka zapocet;lh
poslova tijekom redovnog radnog vremena ili do povratka sa sluzbenog putovanja,

dostaviti slip-ra¢un o punjenju sluzbenog vozila gorivom.
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uceve sluzbenog vozila do kraja redovitog radnog vremena, osim u mnlmmm

Odgovornost korisnika za sluzbeno vozilo traje do potpunog 1zvrSenja svih obveza '1z
ovog Clanka. '

Clanak 10.

Pr1 svakom koristenju sluzbenog vozila ispunjava se Evidencija koriStenja sluzben¢g

vozua KO_]& se nalazi u sluzbenom vozilu.



Evidencija koristenja sluZzbenog vozila u sluzbene svrhe sadrzi:

- datum i vrijeme trajanja vozZnje,

- ime i prezime vozada i ostalih osoba u vozilu,

- relaciju putovanja,

- podetno i zavr$no stanje brojila kilometara vozila,
- broj prijedenih kilometara,

- svrhu putovanja,

Antnl
- podatak o nabav

- potpis korisnika sluzbenog vozila,
- opis vidljivih oSte¢enja na vozilu.

Kod lokalne voZznje u Evidenciju koritenja slu
korisnik upisuje nazive prijedenih lokacija.

evidenciju se obvezno prilaZe radun za kupnju goriva, ako je korisnik to¢10 gorivo

tijekom korlsten_]a.

Clanak 11.

Ako je korisnik tijekom koristenja sluZbenog vozila platio gorivo vlastitim sredstvima
ostvaruje pravo na povrat tog troska uz predocenje racuna.

Clanak 12.
Korisnik sluzbenog vozila duzan je s vozilom postupati paZznjom dobrog gospodara, a
u protivhom odgovara za svaku poc¢injenu Stetu.

Korisnik sluZbenog vozila mora imati vazeéu vozacku dozvolu te je duZan prilikom
upravljanja sluzbenim vozilom pridrZavati se propisa vezanih uz sigurnost prometa na

cividmeniy Lmam 2 AdandAl: Ao 2 l-
cestama, kao 1 odredbi ove Odluke
v
Clanak 13.
Ako tijekom koristenja sluzbenog vozila dode do nezgode, kvara ili oSte¢enja vozila,

Steta je nastala skrivljenim ponaSanjem ili nemarom korisnika usljed Cega 031guravatelj
odbije isplatu naknade Stete na sluZbenom vozilu i/ili vozilima tre¢ih osoba po sklopljenim
policama osiguranja, ravnatelj odnosno za ravnatelja Upravno vijece Javne ustanove s
korisnikom sklapa sporazum kojim se utvrduje naéin, iznos i rok u kojem se korsnik
obvezuje isplatiti sredstva na ime naknade Stete na vozilima.

Ukoliko korisnik sluZbenog vozila odbije sklopiti sporazum iz prethodnog stavka,
Javna ustanova ¢e navedeno potraZivanje naplatiti prisilnim putem, sukladno zakonskim
propisima.

Korisnik sluZbenog vozila koji koristenjem sluzbenog vozila po¢ini prometni prekrsaj
odgovara za njega, a ukoliko ne podmiri ili odbije podmiriti nov€anu kaznu, Javna ustanova
¢e navedeno potraZivanje naplatiti umanjenjem njegove place ili drugog materyjainog prava
koji mu se sukladno propisima isplaéuje, odnosno prisilnim putem, sukladno zakonskim
propisima.



I[1I. KORISTENJE PRIVATNIH VOZILA U SLUZBENE SVRHE
Clanak 14.

U sluCaju da sluzbeno vozilo u odredenom trenutku nije raspoloZivo, a zadatak koji Ese
mora obaviti nije moguce odgoditi, moZe se iznimno odobriti koristenje privatnog vozilﬁ u
sluzbene svrhe s time da takvo odobrenje mora biti posebno obrazloZeno, kao i navedeno u
putnom nalogu. '

Odobrenje za koriStenje privatnog vozila u sluZbene svrhe daje ravnatelj.

Naknada za koriStenje privatnog vozila u sluZbene svrhe ispladuje se u v1sm1
neoporezivog zakonskog iznosa. '

Korister og vozila 1
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koriStenju prlvatmh ozila u sluzbene svrhe, koja je sastavni dio ovog Pravilnika.

IV. MOBILNI TELEFONI

Clanak 15.
Zaposlenici imaju pravo na koriStenje sluZzbenog mobilnog telefona.

TroSkovi nabave 1 koriStenja sluzbenih mobilnih telefona zaposlenika ($to ukl_lucu1¢ 1
dodatne usluge/naknade, MMS, SMS, SMS parking, mobilni internet i sli¢no) smatraju se
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ostali zaposlenici mogu koristiti sluZbene mobilne telefone do iznosa od 250,00 kuﬁa

mjesecno, uklju¢ujuéi PDV i druge fiksne troSkove po korisni¢kom broju. |

TroSkove koristenja sluzbenog mobilnog telefona koji prelaze iznos iz stavka 1. ovofga
¢lanka podmiruje korisnik, pri obraCunu prve sljedece place nakon dostave mjeseénog racuba
mobiln
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Ravnatel] moZe na temelju obrazloZenog zahtjeva zaposlenika, pisanom odlukofm
odobriti pladanje prekoradenog iznosa iz stavka 1. ovog ¢&lanka, ako je ono nastalo usred
obavljanja poslova iz djelokruga Javne ustanove.

Clanak 17.

Korisnici sluzbenih mobilnih telefona imaju pravo na jedan mobilni uredaj svake 13
godine, odnosno prema uvjetima mobilnog operatera.

Odluku o nabavci sluZzbenih mobilnih telefona donosi ravnatelj Javne ustanove.



V. REDOVNE ZRAKOPLOVNE LINIJE
Clanak 18.

Za sluzbene potrebe zaposlenici imaju pravo na koristenje zrakoplovne putni¢ke karte
ekonomskog razreda.

V1. POSLOVNE KREDITNE KARTICE
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odobrenje ravnatelja.
W
Clanak 20.

Poslovne kreditne kartice mogu se koristiti za pla¢anje svih troSkova, ukoliko su ti
troskovi obuhvaéeni putnim nalozima za putovanje u zemlji i inozemstvu ili internim
pravilima Javne ustanove, kao i za placanje drugih troSkova na koje osoba na koju glasi
poslovna kreditna kartica ima pravo prema odredbama ove Odluke.

Troskove koii su plaéeni suprotno stavku 1. Ove Odluke podmiruje zaposlenik pri
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obracunu prve sljedece place nakon dostave mjese¢nog racuna.

VII. SREDSTVA REPREZENTACIJE
Clanak 21.

Pravo na koristenje sredstava reprezentacije ima ravnatelj i zaposlenici koji imaju
odobrenje ravnatelja iskljuéivo za sluzbene potrebe.

VIII. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 22.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o koristenju sluzbenih
mobilnih uredaja i sluZbenog automobila u Javnoj ustanovi za upravljanje zastiCenim

prirodnim vrijednostima na podru¢ju Varazdinske Zupanije (KLASA: 406-09/04-01/1,
URBROJ: 2186/1-015-10-2 od 16. prosinca 2010. godine).

Clanak 23.

Ova Odluka stupa na snagu dan nakon objave na oglasnoj plo¢i Javne ustanove.
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